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Dieses Manuel, soll ihnen als User behilflich sein, sich im Umgang mit Ihrem CMS
System zu Recht zu finden. Es wird Ihnen hier Schritt flr Schritt erlautert, wie
Sie vom ersten Einloggen bis zum Hochladen Ihrer Artikel vorgehen mussen.

1. Einloggen

Um sich mit Threm Profil einloggen zu kénnen, mUssen sie Sich als erstes auf Ihr
Homepage ,www.IhreSeite.ch" befinden. Dort angekommen klicken Sie Auf die
gewiinschten Seite, die Sie verandern méchten. Um sich nun einzuloggen klicken
sie nun dreimal auf den ,Esc" Knopf auf Ihrer Tastatur oder klicken Sie auf
,admin’. Das Loginverfahren wird vom WEB-SET per email mitgeteilt und mit dem
Kunde vereinbart.

Nach dem dreimaligen klicken auf den ,Esc® Knopf erscheint nun dieses
Login-Fenster.

A editWRX Login to edit.... EI

Entar Llsar narmsa

Enter Passwaord

[Luginl [ Cancel ]

I:' Remember Me?

Geben Sie nun Ihren Username sowie Passwort unten ein. Haben Sie dies
erledigt, klicken Sie auf ,Login".
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Bei erfolgreichem Einloggen sehen Sie nun, dass sich Uber ihre Seite eine
Schaltflache befindet welche es Ihnen gestattet Ihr Profil abzudndern. (Siehe
untenstehendes Bild)

Als Beispiel sehen Sie unten ein Bild mit einem Beispiel (VirtualUniversity). Oben
stehen alle Funktionen fiir die Anpassung der Inhalte zur Verfigung (wie Word,
aber webbasierend!). Sie konnen dann die Inhalte selber und direkt online
editieren.

Mit Ricksprache mit dem Kunde kdénnten nur gewisse Bereiche der HTML Seite
editierbar sein (Siehe rote Markierung beim Portrait).

A Editing == http:/fwww.virtualuniversity. chfautorfweb-setfindex. html - Microsoft Internet Explorer,

Datei EBearbeiten  Ansicht  Favoriten  Exbras 7

@Zuruck 52 J @ @ _;j /':j Suchen \J‘:\?Favorlten eMedlen {;‘3 [;,_\’v L__\,‘. - ._J ﬂ

Adresse |@ hitkpf fenanar, virbualuniversicy, chicgi-binfwrfeditor caiFlogged_in v| Wechselnzu  Links
|SBEHRE|TB 7 U085 = | oo lfBA| =« ([EEESE | B AR

[Tt Type | [siee v [Headngs | | 4B M | = &2 |

7 a - User: Reqistration
Unl—versnty Password: ‘ [ LOGIMN ]

- - -
_! ! ! ! HOME | E-LEARNING [ AUTOREN | SUPPORT | FAQ | ABOUT US

Home

Stiftung BWI Seminar Power-User 512 Die Akademie Bad Aus- und Weiterbildung
"Prajektrnanagernent fir Fraxisnahe Informatik- Harzburg Besuchen Sie einen EDW-Kurs
Entscheidungstrager" #ushildung am staufreien bietet Seminare zum Thema  am Kaufmannischen
Baregg (Aargau) Projekt- management, Lehrinstitut Zorich
Serminare online buchen!

Autorprofil

...................................................................................................................

1 Organisation:

1 Anschrift:

+ Telefon:

| Fax:

! Mabils:

1 E-Mail: grail

v anhang: L.

L Webseite: www..,

..................................................................................................................

___________________________________________________________________________________________________________________

anschrift:
Telefon:
WFax:

Mobile:
‘E-Mail: email

@ ) Internet
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2. DHTML Schaltflache

Nachdem Sie sich eingeloggt haben werden Sie feststellen, dass sich nun ein neues
Schaltfeld unterhalb der Browserliste befindet. Diese Schaltflache dient lhnen zur
Modifikation Ihre Seite.

3 Editing - > hitp:/fwww.virtualuniversity.chfautorfweb-setfindex. html - Microsoft Internet Explorer

O e e a

Qunc - ) - [¥] B @ POsuren Sorwvorten @resen € (- 1 wl - [JE

Autorprofil

8

Hier ist der Platz fir Selbst-Beschreibung
n: test

Organisatiol
Anschrift:
Telefon:

Fav.

& @ internet
GORBA|TE 708 xx|oo| B Esms«EZEE Be@AR

el

o [

;_:l_T_extTvpe vl |Size v| !Headings v| . ] ﬁ = E @ | 't. J.%

Die grundlegendsten Steuerfunktionen sind:

Seite 6ffnen

Editor ausschalten

Anderungen speichern

Anderungen in neuer Seite speichern

Schritt zuriick / Schritt nach vorn

2

Ausschneiden

Kopieren

Speichern

Editor verlassen

Alle Anderungen riickgdngigmachen

B G5 |8 0E
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3. Passwort andern

Ihr Passwort ist Jederzeit anderbar. Und dies auf sehr einfache Art und Weise.
Auf der DHTML Schaltflache kénnen sie anhand des Symbols ,Change Password"
ihr Passwort (ber ein Menl abandern.

BEHEBE (T8 7 U0 8 x| BB | EESZ=«%|E=2E B dE
[Text Type | [Se | [Heatings | | A2 M0 | @@ e | [ B | ¢ B @

Klicken Sie einfach auf das ,Schlisselsymbol® und das ,Change Password"
Fenster wird sich 6ffnen.

1.
Geben Sie hier im Feld
,Current Password" Ihr

7} editWRX Change... [Z][E]FE

Change Password For Editing

momentanes Passwort
| ein.
Liser Mame 2.
Dann geben Sie im Feld
| ~New Password" ihr
Current Password gewiinschtes Passwort ein

| und wiederholen sie
diesen Vorgang im Feld

Mewr Passward "
~New Password Repeat

Mew Password Repeat 3.
Klicken Sie nun auf den
Knopf ,Change Password"

| Change Passward | um das Passwort
abzuspeichern ODER sie

brechen mit dem Knopf
~Cancel* den Vorgang ab.

A editWRX Password Cha... 'E][E]@

Password For Editing Changed
€ Folgendes Fenster

sollte nun erscheinen.
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4. Text Editieren

Es ist Ihnen mdglich Ihre Seite mit Hilfe der DHTML Schaltflache nach belieben
zu Verandern. Die Modifikation kann nur IM rotumrandeten Bereich
vorgenommen werden. Die Schaltflache und deren Funktionen ahneln sehr den
Arbeits-Schaltflachen bei Microsoft Office Word. Fir diejenigen welche damit
nicht genltigend vertraut sind, werden diese nun nochmals weiter erlautert.

Grundlegende Funktionen zur Text Editierung:

Zeilenumbruch sichtbar/unsichtbar machen

Text wird fett

Text wird schrag dargestellt

I [~ |

Text wird unterstrichen

Text wird durchgestrichen

i

X

Text wird tiefgestellt

e

Text wird hochgestellt

Text wird linksbiindig dargestellt

Text wird zentriert dargestellt

Text wird ... dargestellt

Text wird rechtsblindig dargestellt

Tabulator nach links

Ao
T

Tabulator nach rechts

b
T

Aufzahlung durch Nummern

Aufzahlung durch Symbole

Einfligen einer horizontalen Linie

Farbwahl des Textes

Farbwahl des Texthintergrunds

g && W i

Link erstellen

Link aufheben

7
b

Font-Format entfernen

% | B

Text oder Bild entfernen

Des Weiteren kdnnen sie die Schriftarten, Schriftgrosse usw. anhand einer
Auswahl liste, welche Sie ebenfalls auf der Schaltflache finden, verandern.

Text Type s | Size | | Headings % |

Bild5 (Auswahlfelder fir Texttyp, Textgrésse sowie Headergrésse)
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5. Dateien laden / Bild einfiigen

5.1 Datei laden:

Um ein Bild einfigen zu koénnen missen Sie als erstes Ihr Bild in Ihr
Webverzeichnis hinaufladen. Dies kdnnen Sie indem sie auf das Symbol ,Upload
A File" klicken.

SEOFHGE (T8 705 % <|loa|fBB EEEE*E*E EEE | BsAR
|| [rext Type ] [see ] [Heangs ] | B W@ | &= e | | & Ei Al index himi

Nachdem Klick auf das Symbol, 6ffnet sich das unten dargestellte Fenster.

e 1.
B editWRX Upload A File .......ccecveeveeereereeresseerenens MIEIEI  «iicken Sie auf
F upload File Into Opened Falder: ,Durchsuchen....™
(== htp: v virtualuniversity chjautor fweb-set und _markleren Sie ihr
@ article, bl . ggwunschtes
%) indesx.html . Bild/Dokument
2. Wahlen Sie aus
Welche Art von Datei
Sie hinaufzuladen
wollen. (Bild oder
Dokument)
[ Durchsuchen.. | 3. Bestatigen Sie mit
(find file on your computer ko upload) klick auf ,Upload
(%) Binary {image) File"
() Ascil (kext) !

Nachdem Sie bestatigt haben werden die Dateien in Ihren Web-Ordner geladen.

Danach erscheint dieses Fenster.
Sie werden gefragt ob sie noch eine Datei hinaufladen wollen. Falls dies der Fall
ist, klicken Sie auf ,OK". Ansonsten auf ,Abbrechen".

Microsoft Internet Explorer Pz|
‘? W
2

[ ok i [ Abbrechen

portrait, gif uploaded

Upload another file?
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5.2 Bild einfligen:

Sie haben nun z.B. Ihr gewinschtes Bild in Ihren Web-Ordner geladen und
wollen dieses nun flr Ihr Autorenprofil verwenden.

Klicken Sie hierzu auf das Symbol ,,Image-Wizard" in der Schaltflache

EOHR | TB 70 8 % &0 ) BB =eEsE |22 B R
(1ot ype | [sze v [reatngs v | D@ |0 o= (D@ |t BE 7 @

?
sl

Beim klick auf das Symbol, 6ffnet sich Ihnen folgendes Fenster (siehe unten).

2 editWRX Image Wizard .. E0E

Um Ihr gewlinschtes Bild nun

Locate And Select Image: zu Verwenden fiihren Sie
(= htkp: ] fuwnn, virbualuniver siby, chfautor fweb-setf f0|gende Schritte aus.
partrait, gif « binary file
1

Markieren Sie ihr Bild im
,Locate And Select Image:"
Fenster. Sie sehen nun Ihr
ausgewahltes Bild als
Vorschau im Preview-Fenster.

2.

Geben Sie den Namen den
Sie sich flr das Bild
ausgesucht haben in das ,Alt
Text" Feld ein.

i PrEVIEW moes

3.
alt Text: | Wahlen Sie Die Randstarke
: ; (,Border Thickness"),
Al i Bildposition (,Picture
Picture Alignment: NntSet a| Vertical Margin: 10 AIigﬁment“) ”sowie den
Baorder Thickness: |1 Horizontal Margin: 10 Abstand Zum Seltenrand an

(,Vertical Margin®,
~Horizontal Margin™).

Image re-sizing and above properties can also be set by double clicking the
image after the image has been inserted into the page.,

Image will insert where cursor is at on page

4. Klicken Sie zur
Bestatigung auf ,Insert".
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6. Speicher / Speichern als..

6.1 Speichern:

Um Ihre neu erstellte Seite oder ihre Modifikationen an einer bereits
vorhandenen Seite zu Speichern, bendtigen Sie die Funktionen ,Save Changes"
und ,Save Page To A New File Name", welche Sie auch auf der DHTML
Schaltflache finden.

1
]
i
Il
LS
mm
b
T
i
111
[

B« dI[E

I— | Save Page To A New File |

| Save Changes |

6.2 Speichern als..:

Beim Speicher einer Anderung Ihrer schon bestehenden Seite klicken Sie einfach
auf das Symbol ,Save Changes". Sie werden Gefragt ob Sie die Seite nun
speichern wollen. Klicken Sie nun auf ,,OK" (siehe Bild unten).

Microsoft Internet Explorer E|

\:{/ Save this page?

[ ok i [ Abbrechen
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